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ESPECIFICAGAO TECNICA

Objeto

Contratacdo de empresa especializada em Consultoria de Recrutamento e Sele¢do (R&S)
para prestacao de servicos de apoio a condugdo de processos seletivos destinados a
contratagao de profissionais, conforme demandas do CNPEM, com vigéncia inicial de 24
meses, havendo a possibilidade de prorrogacao.

Objetivo

Estabelecer os requisitos técnicos e operacionais para a contratagdo de consultoria de
R&S, definindo escopo, entregdveis, critérios de selecdo e condi¢des da prestacao de
servigcos, em conformidade com as diretrizes institucionais do CNPEM.

Escopo dos Servigos

A consultoria contratada devera executar os servicos abaixo, mediante acionamento
formal do CNPEM, para cada processo seletivo, considerando um volume anual
aproximado de 100 vagas, podendo ter alteracdes conforme demanda:

¢ Alinhamento do perfil da vaga com a equipe de Recrutamento e Sele¢do do CNPEM;
¢ Divulgacdo de vagas e captacdo ativa de candidatos;

¢ Conducao das etapas de pré-selecao e entrevistas iniciais;

¢ Envio de short-list com no minimo trés candidatos por vaga;

¢ Garantia de aderéncia dos candidatos ao perfil técnico, comportamental e cultural do
CNPEM;

* Aplicacdo de testes comportamentais e/ou técnicos, quando aplicavel;
e Comunicac¢ao de devolutiva aos candidatos nao aprovados;

e Atendimento as orienta¢des estabelecidas pelo CNPEM, aplicaveis aos processos
seletivos.

Requisitos da Consultoria

A consultoria deverd atender aos seguintes requisitos:
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e Experiéncia de no minimo 10 anos em Recrutamento e Selegao;

e Equipe com formagdao em Recursos Humanos ou areas correlatas e experiéncia em
Recrutamento e Selegdo, incluindo condugao de processos seletivos de alto volume e
posicBes técnicas e/ou de maior complexidade, com envio de mini curriculo para
comprovagao;

¢ Disponibilidade minima de quatro consultores(as) para atendimento, dentro do
horario comercial do CNPEM, a ser alinhado conforme demanda;

¢ Capacidade de atendimento ao volume estimado de vagas, em contrato com vigéncia
de 24 (vinte e quatro) meses, em regime nao exclusivo, condicionado ao cumprimento
dos requisitos técnicos, niveis de servico e demais obrigacdes contratuais, podendo ser
rescindido em caso de ndo atendimento aos critérios estabelecidos. Esse item deverd
ser comprovado através do envio de, no minimo, dois atestados do servico de
recrutamento e selecdo em empresas com mais de 500 colaboradores, realizado nos
ultimos dois anos.

¢ Atendimento as orientacdes estabelecidas pelo CNPEM para selecdo de profissionais
CLT e estagidrios.
Entregaveis:

* Reunides semanais de acompanhamento com a equipe de R&S do CNPEM, todas as
sextas-feiras;

e Short-list por vaga, com no minimo trés candidatos, em até 10 (dez) dias corridos a
partir do inicio de cada processo, com parecer comportamental e técnico dos candidatos
apresentados, a ser enviado junto com a short-list;

¢ Relatdrios mensais com indicadores dos processos conduzidos e mapeamento de
dificuldades ou riscos identificados durante os processos, sendo entregue no primeiro

dia util do més subsequente;

e Registro das devolutivas realizadas aos candidatos ndo aprovados, conforme
finalizacdao de cada processo seletivo.

Estimativa média de vagas:

Quantidade de vagas

. . Remuneragao Condicao
estimadas por més
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. Remuneragio de RS1500,00 | (RN POTSTOET T
até R$4.000,00 cobranca.
impostos inclusos)
, | Remunesn e saamsoo | e e
até R$7.000,00 cobranca.
impostos inclusos)
L emuneaio oo nsponsg | i poeniaen e
até R$10.000,00 . £
impostos inclusos)
~ . Apresentar porcentagem de
1 Remuneragdo  superior 3 cobranga da consultoria (com
R$10.001,00 . .
impostos inclusos)
Garantia de Reposicao
Remuneracdo de RS 1.500,00 até RS 4.000,00 30 dias
Remuneracdo de RS 4.001,00 até RS 7.000,00 45 dias
Remuneracdo de RS 7.001,00 até RS 10.000,00 60 dias
Remuneracdo de acima de RS 10.001,00 90 dias

A consultoria deverd apresentar, de forma clara, a politica de cobranca de taxa de
cancelamento para vagas com processo seletivo iniciado, mas nao concluido por decisdo
do contratante, especificando:

¢ Em que etapa do processo a taxa passa a ser devida;

¢ O percentual ou valor aplicavel.

Condigdes Gerais

¢ A consultoria devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes do CNPEM,;

e Qualquer alteracdo no escopo devera ser previamente acordada entre as partes;

¢ O contrato ndo estabelece exclusividade;

¢ O CNPEM podera ajustar volumes e demandas conforme necessidade institucional.

Campinas, 24 de marco de 2026.
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Debora de Almeida Margues
96E3CE6640E94C5...
Débora de Almeida Marques

Coordenadora de Recursos Humanos

[Assinado por:
?,AEOBD545-8094AD.... . A )
Keila Regina Higashi Guindani
Gerente de Desenvolvimento Humano e Organizacional
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